Vijece Bioloskog odsjeka Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, na temelju
¢lanka 46. stavka 1. Statuta PMF-a i ¢lanka 18. stavka 1. Pravilnika BioloSkog odsjeka, na 5.
redovitoj sjednici, odrZanoj 8.2.2023.g., donijelo je:

PRAVILNIK

o terenskoj nastavi na BioloSkom odsjeku PMF-a

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnik o terenskoj nastavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje nacin organizacije,
(su)financiranja i izvodenja terenske nastave na sveu¢iliSnim studijskim programima BioloSkog
odsjeka (u daljnjem tekstu: BO) Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta SveutiliSta u Zagrebu.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, obuhvacaju na jednak nacin
muski i Zenski rod bez obzira jesu li izvorno kori$teni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 2.

Terenska nastava se provodi u skladu s odobrenim nastavnim programima i planovima rada za
pojedine studijske programe koji se izvode na BO.

Clanak 3.

Terenska nastava moZe se odrZavati u trajanju od jednog dana (u daljnjem tekstu: jednodnevna
terenska nastava) ili u trajanju do osam uzastopnih dana s cjelodnevnim izvodenjem nastave (u
daljnjem tekstu: viSednevna terenska nastava). Visednevna terenska nastava moZe biti i odradena
kroz vie jednodnevnih izlazaka na teren, ukoliko su na taj nacin zadovoljeni njeni ciljevi i ishodi
ucenja.

Clanak 4.

Pomoénik procelnika za terensku nastavu je osoba koju na prijedlog ProCelnika BO potvrduje
Vijeée BO, a zaduZena je za koordinaciju i organizaciju terenskih nastava u suradnji s nositeljima
terenskih nastava, Pro¢elnikom BO i ostalim ¢lanovima Kolegija BO.

Nositelj terenske nastave (u daljnjem tekstu: nositelj) je nastavnik (ili nastavnici) naveden u
vazetem redu predavanja te je uz pomoénika procelnika za terenske nastave suodgovoran za sve
organizacijske i struéne elemente terenske nastave.

Voditelj terenske nastave (u daljnjem tekstu: voditelj) svaka je osoba koja sudjeluje u izvodenju
terenske nastave (nastavnici, asistenti, stru¢ni suradnici) te je odgovaran za izvodenje terenske
nastave.

II. POSEBNE ODREDBE



IL. I Organizacijska pitanja
Clanak 5.

Vi$ednevna terenska nastava izvodi se u ljetnom semestru tekuée akademske godine, iskljuCujuci
termine ispitnih rokova.

Toé¢ni termini odrZavanja viSednevnih terenskih nastava odreduju se po zavrSetku upisa
studenata u ljetni semestar tekuce akademske godine, a potvrduju se najkasnije na drugoj sjednici
Vije¢a BO u ljetnom semestru.

Clanak 6.

Za sjednicu Vije¢a Bioloskog odsjeka na kojoj ée se potvrditi termini viSednevnih terenskih
nastava pomo¢énik za terensku nastavu nakon prethodnog dogovora s nositeljima terenskih
nastava duZan je podnijeti prijedlog o organizaciji koji sadrzi:

- mjesto i termin odrZavanja terenske nastave

- broj studenata upisanih na terensku nastavu

- imena svih voditelja terenske nastave

- financijski plan (troskovi prijevoza, smje$taja, ulaznica i ostalog, potkrijepljeni ponudama
ili drugim dokazom o cijeni).

Clanak 7.

Nositelj je duzan u roku od minimalno tjedan dana od sluzbenog definiranja termina terenske
nastave o stavkama navedenim u ¢lanku 6 obavijestiti studente.

Nositelj treba najkasnije mjesec dana prije pocetka terenske nastave odrzati uvodno informativno
predavanje na kojem ¢e studente obavijestiti o planu i programu terenske nastave, smjestaju i
prijevozu, kao i o potrebnoj terenskoj opremi, uvjetima za uspjesno obavljanje terenske nastave i
osnovnim podacima vezanim uz prehranu (gdje je moguce otici na rucak, dostupnost trgovina s
hranom).

Clanak 8.

Maksimalni brojevi voditelja po broju studenata financirani od BO koji sudjeluju u terenskoj
nastavi:

- do 15 studenata - 1 voditelj po podruéju koje obuhvaca terenska nastava (npr. botanika i
zoologija), pritom voditelj svakog podrucja ima punu satnicu

- 15 - 30 studenata - 2 voditelja po podruéju koje obuhvaca terenska nastava, pritom se
satnica unutar podrudja dijeli medu voditeljima

- vide od 30 studenata - 3 voditelja po podrudju koje obuhvaca terenska nastava, pritom se
satnica unutar podrudja dijeli medu voditeljima.

- Ukoliko je neku od terenskih nastava na studijima upisalo manje od 8 studenata nositelj
je duZan tu grupu organizacijski pridruZiti nekoj drugoj terenskoj nastavi. Pritom treba
voditi ra¢una da mjesto odrzavanja omogucuje ostvarenje ishoda terenske nastave, te da
se pritom sadrZaji ne preklapaju sa sadrZajima terenskih nastava koje su studenti
prethodno upisali.



U sludaju da se voditelj s terenske nastave vraca prije planiranog zavrSetka terenske
nastave, satnica se obradunava proporcionalno broju dana koje je voditelj proveo na
terenskoj nastavi.

Clanak 9.

Studenti tijekom ljetnog semestra od nositelja viSednevnih terenskih nastava dobivaju izjavu
kojom preuzimaju odgovornost za svoje ponasanje tijekom odrZavanja terenske nastave (u
daljnjem tekstu: Izjava) te upozoravaju na moguce zdravstvene probleme. Obrazac Izjave u
prilogu je ovog Pravilnika.

Potpisana Izjava predaje se nositelju tjedan dana prije pocetka terenske nastave i uvjet je za
odlazak na terensku nastavu.

Voditelj je Izjave duZan tretirati kao povjerljivi dokument te ih unistiti po zavrSetku akademske
godine u kojoj je odrZana terenska nastava.

IL. II Financijska pitanja
Clanak 10.

Nositelji i voditelji imaju prava koja proizlaze iz vaZe¢ih propisa za upucivanje zaposlenika na
sluzbeni put.

Smjestaj i prijevoz nositelja i voditelja trebaju biti, osim u iznimnim situacijama koje odobrava
Kolegij BO (npr. smije$taj u planinarskom domu gdje ne postoje smjeStajni kapaciteti
zasebnog/odvojenog boravka voditelja ili gdje je iz opravdanih razloga potrebno i¢i osobnim
automobilom), organizirani tako da se ne Kkoriste osobni automobili niti smjestaj izvan
organiziranog smjestaja.

Clanak 11.

Svi troskovi (smjestaj, organizirani prijevoz, ulaznice i dr.) u pravilu se ugovaraju i placaju prije
pocetka terenske nastave na temelju ponuda dostavljenih pomocniku za terensku nastavu.

Clanak 12.

Prema Odluci Fakultetskog vije¢éa PMF-a studenti vlastitim sredstvima participiraju u troSkovima
potrebnim za realizaciju terenske nastave. Ovisno o financijskoj situaciji Bioloskog odsjeka
Povjerenstvo (kako je definirano u Odluci Fakultetskog vije¢ca PMF-a) predlaZe visinu studentske
participacije i dinamiku pla¢anja koju potvrduje Kolegij Bioloskog odsjeka, u skladu s Odlukom
Fakultetskog vije¢a PMF-a.

0 toénom iznosu participacije i dinamici uplata nositelj obavjeStava studente u roku predvidenom
Odlukom Fakultetskog vije¢a PMF-a.

Studenti koji su prema odredenom kriteriju prema Odluci Fakultetskog vije¢a PMF-a oslobodeni
participacije u terenskoj nastavi, obvezni su se pozvati na ovo, te priloZiti potrebnu dokumentaciju
u skladu s Odlukom u roku predvidenom Odlukom Fakultetskog vije¢a PMF-a.



Clanak 13.

Molbe nositelja kolegija za (su)financiranje troskova jednodnevnih terenskih nastava zaprimaju
se uz suglasnost predstojnika zavoda najkasnije 15 dana po zavrSetku upisa u tekuci semestar u
Uredu BO.

(Su)financiranje jednodnevne terenske nastave odobrava se dvaputu akaderr‘lskoj godini (jednom
u svakom semestru).

Prilikom prijave za dodjelu nov¢ane potpore za (su)financiranje jednodnevne terenske nastave
nositelj kolegija unutar koga se terenska nastava izvodi duZan je priloZiti molbu koja sadrzava:

- podatke o nazivu kolegija, broju studenata, mjestu i vremenu odrZavanja terenske nastave

- obrazloZenje svrsishodnosti izvodenja terenske nastave u skladu s ishodima ucenja
kolegija

- predvideni troSkovnik s priloZzenim ponudama ili drugim dokazima o cijeni odredene
stavke

Clanak 14.

Nakon zaprimanja svih prijava za jednodnevne terenske nastave Kolegij BO donosi odobrava
(su)financiranje jednodnevnih terenskih nastava.

Kolegij BO odobrava (su)financiranje u ovisnosti o trenutnom financijskom stanju BO u skladu sa
sljede¢im smjernicama:

- Maksimalni odobreni iznos za jednodnevnu terensku nastavu iznosi 150 eura po terenskoj
nastavi.

- Sredstva nije moguée iskoristiti za kupnju putnih karata ZET-a i za troskove sluzbenog
puta nastavnika.

- Svaki nastavnik financiranje moZe koristiti samo jednom u akademskoj godini.

- Ukoliko vi$e nastavnika vodi jedan kolegij, sredstva se odobravaju za predmet i ne mogu
premasiti 150 eura po terenskoj nastavi.

- Prema potrebi, studenti se mogu ukljuiti u sufinanciranje jednodnevnih terenskih
nastava

IL. I1I. Izvedbena pitanja
Clanak 15.

Terenska nastava obuhvaca osim terenskog rada (monitoringa, izradu popisa vrsta, opisa stanista,
sakupljanja uzoraka, mjerenja, vodenja terenskog dnevnika i dr.) i analizu videnog i odradenog na
terenu (kroz determinacije, obradu podataka, diskusije, izradu prezentacija, pisanje izvjestaja,
radne listi¢e i dr.).

Clanak 16.

Studenti su duZni na terenskoj nastavi ponasati se primjereno i odgovorno, u skladu s Etickim
kodeksom SveuciliSta u Zagrebu i Statutom PMF-a.



U slu¢aju neprimjerenog i nedoli¢nog ponaSanja (npr. alkoholiziranja, izazivanja nereda,
nano$enja Stete na imovini, nasilnosti i drugih situacija za koje nastavnik procjeni da bi mogle
imati negativne posljedice za druge studente, okolinu, imovinu ili ugled PMF) nositelj ili voditelj
ima pravo iskljuciti doti¢nog studenta s terenske nastave. U tom slucaju student se u vlastitom
tro$ku i aranZmanu mora udaljiti s terenske nastave te se smatra da nije odradio terensku nastavu.

Clanak 17.

Studenti se za terensku nastavu trebaju propisno terenski opremiti (odje¢a, obuca, zaStita od
sunca, zaliha vode i ostalo) sukladno uputama nositelja i/ili voditelja.

Clanak 18.

Smatra se da je student uspje$no odradio terensku nastavu ukoliko je u njoj aktivno sudjelovao i
uredno izvrSavao sve zadane obaveze. Ukoliko kolegij Terenska nastava nije uspje$no obavljen
student ga je duZan ponovno upisati.

Nositelj terenske nastave moZe uvjete za uspjesno obavljanje terenske nastave dodatno uvjetovati
zadacima koji ¢e se odradivati nakon povratka s terenske nastave (npr. kolokvijem, seminarom,
herbarijem, zoolo$kom zbirkom, radnim listi¢ima i dr.) kako bi ocijenio uspjesnost svladavanja
terenskih zadataka. Krajnji rok u kojem student treba odraditi zadani zadatak je kraj redovitih
jesenskih rokova u tekucoj akademskoj godini.

Clanak 19.

Student koji ima kroni¢nih zdravstvenih poteskoéa zbog kojih predvida da ne moZe sudjelovati u
terenskoj nastavi, obvezan je pokrenuti postupak prilagodbe nastave prema Postupniku
dono$enja preporuke za prilagodbu nastavnog procesa i polaganja ispita SveuciliSta u Zagrebu.

U slucaju da student ima odobrenu prilagodbu nastave prema navedenom Postupniku zbog koje
ne moZe sudjelovati na terenskoj nastavi, studentu se ovisno o ishodima pojedine terenske
nastave i organizacijskim moguénostima BioloSkog odsjeka, moZe odobriti izvedba terenske
nastave na za njega prikladan nacin.

U sludaju da je moguée studentu prilagoditi izvedbu terenske nastave, nastavnik je duZan
najkasnije mjesec dana prije pocetka terenske nastave studentu zadati individualan zadatak, koji
¢e biti u skladu s optereéenjem i ishodima ucenja predmeta.

Rok za predaju zamjenskog zadatka je datum zavrSetka regularne terenske nastave na studijskom
programu kojeg student pohada.

Ukoliko student ima pote$koce sa svladavanjem samo nekih dijelova terenske nastave (npr. visoki
usponi, $pilje i sl.), nastavnik smije samostalno prilagoditi nastavu studentu na konkretnom
lokalitetu.

Clanak 20.

Student koji nije odradio terensku nastavu (radi akutnih zdravstvenih problema, osobnih razloga
i dr.) terensku nastavu mora upisati i odraditi sljede¢e akademske godine.



U slu¢aju da se u prethodnom stavku ovoga ¢lanka radi o studentu trece godine prijediplomskog
studija ili pete godine integriranog prijediplomskog i diplomskog studija, student moZze predati
obrazlozenu i adekvatno dokumentiranu molbu Kolegiju BO za odobrenje dobivanja
individualnog zadatka koji ¢e biti u skladu s opterecenjem i ishodima ucenja predmeta.
Individualni zadatak mora biti odraden najkasnije do kraja jesenskog ispitnog roka, a u slucaju
prekoracenja roka, student ¢e terensku nastavu morati ponovo upisati te nece moci zavrsiti
preddiplomski studij.

Clanak 21.

Vidednevna terenska nastava koja nije predvidena programom studija moZe se organizirati i
provesti uz suglasnost Kolegija BO.

Takva terenska nastava financira se prema trenutnim financijskim moguc¢nostima, a odluku o
visini iznosa za sufinanciranje donosi Kolegij BO na temelju dostavljenih dokumenata o
predvidenim troSkovima.

Clanak 22.

Svi zaposlenici i studenti BO koji sudjeluju u terenskoj nastavi moraju biti osigurani prema
posebnim propisima.

III. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i i na internetskoj
stranici BioloSkog odsjeka PMF-a.
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Procelniga BioloSkog odsjeka

Prof. dr. s¢. $andra Radi¢ Brkanac

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na internetskoj stranici Bioloskog odsjeka PMF-a
dana 4.02.302% i stupa na snagu 22 02.292% .,

Procelnica Biolo$kog odsjeka:
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Prof. dr. sc. Saridra Radi¢ Brkanac



