Kemijski odsjek utemeljen je kao odsjek Mudroslovnog fakulteta veucilista u Zagrebu
21. travnja 1876. godine, kada je profesordr. Aleksandar Veljkov odrZao prvo predavanje
iz kemije na Sveucilistu. Utemeljenjem Prirodoslovno-matema tickog fakulteta kao
posebnog fakulteta, 1946. godine, Odsjek djeluje u okviru te ustanove pod nazivom
Kemijski odjel, sve do 1995. godine, kada mijenja ime u Kemijski odsjek.

Na prijedlog Vijeca Kemijskog odsjeka Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno-
matemati¢kog fakulteta, na temelju ¢lanka 95, stavka 3. Statuta Sveucilidta u Zagrebu
Prirodoslovno-matematickog fakulteta, KLASA: 007-02/23-01/19, URBRO]J: 251-58-
10203-23-2 od 3. srpnja 2023. (dalje: Statut) Fakultetsko vijece na sjednici 23. listopada
2025. donijelo je

PRAVILNIK
SVEUCILISTA U ZAGREBU
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA
KEMIJSKOG ODSJEKA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se ustroj, djelatnost i poslovanje Kemijskog odsjeka
Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno-matematickog fakulteta (dalje u tekstu: Odsjek) u
skladu sa Statutom.

Clanak 2.

(1) Kemijski odsjek je podruznica Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno-matemati¢kog

fakulteta (dalje u tekstu: Fakultet) ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog

obrazovanja, znanosti i visokostru¢nog rada u znanstvenom polju kemije.

(2) Naziv Odsjeka glasi: Sveuciliste u Zagrebu Prirodoslovno-matematicki fakultet,
Kemijski odsjek.

(3) Sjediste Odsjeka je u Zagrebu, Horvatovac 102B.

(4) Kemijski odsjek 1ma svoj 7ig 1 pecat s natpisom ,,SveuciliSte u Zagrebu
Prirodoslovno-matematicki fakultet, Kemijski odsjek®.

Clanak 3.

(1) U sastavu Odsjeka kao nastavne, znanstvene i stru¢ne jedinice djeluju zavodi:

1. Zavod za analiticku kemiju,

2. Zavod za biokemiju,

3. Zavod za fizikalnu kemiju,

4. Zavod za opc¢u 1 anorgansku kemiju,

S. Zavod za organsku kemiju.
(2) Radi organiziranjaiunaprjedenja znanstvenog i visokostru¢nog rada te efikasnijeg
koristenja znanstveno-istrazivacke opreme, zbog obveze i za vrijeme odrZivosti

infrastrukturnog projekta, u sastavu Odsjeka djeluju znanstveno-istrazivacki
laboratoriji 1 ra¢unalni centar:

1. Laboratorij za analiti¢ku atomsku spektrometriju,

2. Laboratorij za analizu materijala u ¢vrstom stanju,



Laboratorij za enzimsku kinetiku i preparativnu biokemiju,

Laboratorij za kalorimetriju,

Laboratorij za kemijsku kinetiku,

3
4
5. Laboratorij za karakterizaciju koloida, nanocestica 1 makromolekula,
6
7. Laboratorij za spcktrometriju masa,

8

Laboratorij za oslikavanje povriinal medupovrsina,
)

9 Laboratorij za primijenjenu sintezu I

10. Laboratorijza primijenjenu sintezu II,

11. Laboratorij za rentgensku strukturnu analizu,
12. Laboratorijza spektrofotometriju,

13. Laboratorij za spektroskopiju NMR,

14. Laboratorij za vibracijsku spektroskopiju,
15. Racunalni centar Kemijskog odsjeka,

16. Laboratorij za termicku strukturnu analizu.

(3) U sklopu Odsjeka djeluju ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administrativne, opce 1

tehnicke poslove definirane op¢im aktom o ustroju radnih mjesta na Fakultetu.

Clanak 4.

(1) Odsjek osigurava uvjete za nastavnu, znanstvenu 1 strucnu djelatnost 1z
znanstvenog polja kemije.

(2) Nastavni, manstveni i stru¢ni rad obavlja se na Odsjeku na nadin 1 uz uvjete

utvrdene Statutom.
(3) Zaposlenici Odsjeka mogu predlagati znanstvene programe 1 projekte, te analize 1
ekspertize (dalje: projekte) uz informiranje predstojnika Zavoda 1 pisanu suglasnost

proéelnika Odsjeka1 dekana Fakulteta, u skladu s odredbama Statuta.
Clanak S.

1) Nastavnici, znanstvenici, suradnici 1 ostali zaposlenici Odsjeka moraju se u svom

profesionalnom 1javnom djelovanju pridrzavati moralnih nacela i nacela profesionalne

etike, nacela znanstvene istine 1 kriti¢nosti te stititi ugled Syeudilista, Fakulteta 1
Odsjeka, a svoj rad temeljiti na slobodi znanstvenog i umjetni¢kog stvaralastva.

(2) Izabrani predstavnici Odsjeka predstavljaju Odsjek 1 obvezni su provoditi zakljucke
i politiku Odsjeka. Oni mogu biti opozvani i zamijenjeni prije isteka mandata na koji

su izabrani ako djeluju suprotno interesima Odsjeka te ako Stete njegovom ugledu.
Izbor i opoziv izabranih predstavnika Odsjeka provodi se na sjednici Vijeca Odsjeka na
nacin utvrden ovim Pravilnikom 1 Statutom.

(3) U javnoj djelatnost, svi nastavnici, znanstvenici 1 suradnici duzni su istaknuti

nastupaju li u svoje osobno ime ili u ime Fakulteta, odnosno uime Odsjeka.

(4) Nastavnicl, smanstvenici i suradnici duzni su izvrdavati nastavne i druge obveze u
skladu sa zakonom, Statutom Sveudilista, Statutom, ovim Pravilnikom te drugim
primjenjivim propisima i aktima.

II. POSEBNE ODREDBE
Odsjecka tijela



Clanak 6.

Odsjecka tijela su: pro¢elnik, Vije¢e Odsjeka, Odsjecki kolegij i Odsjecki kolegij u Sirem
sastavu.

Procelnik Odsjeka
Clanak 7.
(1) Procelnik:
1. vodi i organizira djelatnost 1 poslovanje Odsjeka,
2. predsjedava Vijecu Odsjeka 1 Odsjeckom kolegiju,
3. donosi poslovne odluke o raspolagan'u prihodima Odsjeka u vrijednosti do 20.000,00
eura, uz obvezno redovito izvjestavanje Odsj eckog kolegija o svako pravnoj radnji ¢ija

vrijednost prelazi 10.000,00 eura na prvoj sjednici Ods]eckog kolegija, nakon
poduzimanja te pravne radnje, u skladu s odredbama Statuta,

4. podnosi kvartalna financijska izvje$ca Odsjetkom kolegiju o troskovima zavoda 1
Odsjeka,

S. prema prijedlogu Odsjeckog kolegija, dekanu Fakulteta predlaze popunjavanje
nenastavnih radnih mjesta na Odsjeku,

6. Vijecu Odsjeka predlaze mjere za poboljsanje rada Odsjeka,

7. predlaze dnevni red sjednica Vijeca Odsjeka 1 Odsjeckog kolegija,

8. provodi odluke Vijeca Odsjeka 1 Odsjeckog kolegija,

9. usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu s odlukama Odsjeckog kolegija,

10. obavlja i druge poslove utvrdene Statutom, opcim aktima Fakulteta, Odsjeckim
pravilnikom te drugim aktima Odsjeka.

(2) Pro¢elnik predstavlja i zastupa Fakultet prema tre¢im osobama iskljucivo kada se
radi o poduzimanju pravnih radnji i poslova prema tre¢im osobama koje se neposredno
odnose na podru¢je Odsjeka — podruZnice na ¢ijem je ¢elu procelnik, i to u sljede¢im
slu¢ajevima:

1. izdaje pisma potpore institucije u znanstvene svrhe i potvrde vezane uz znanstveni

rad,

2. ovjeravaiizdaje dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje zaposlenika u znanstvenim
istraZivanjima na inozemnim i tuzemnim institucijama, uz prethodnu suglasnost
dekana,

3. trazi suglasnost za vanjske suradnike u nastavi, mentore i vjezbaonice od vanjskih
Institucyja,

4. izdaje potvrde koje se odnose na studente, potvrde o odrzanim demonstraturama,
nastavi za vanjske suradnike, nastavi za zaposlenike Odsjeka 1 metodickoj praksi,

5. poduzima radnje koje prethode sklapan'u ugovora o suradnjl u znanstvenoj 1
nastavnoj djelatnostis drugim 1nst1tuc1]ama teugovora kojisuod interesa za poslovanje
odsjeka (npr ugovora o donacijama 1 sponzorstvima, ugovora o izvodenju nastave,
ugovora o stru¢noj praksi s pravnim osobama1dr.),

6. sklapa studentske ugovore za rad u nastaviiznanosti,

7. provodi postupke 1 sklapa ugovore za jednostavnu nabavu u skladu s propisima o
jednostavnoj nabavi prema internim pravilima Fakulteta u vrijednosti do 10.000,00
eura,

8.1zdaje reverse.



(3) Sve druge pravne radnje i poslove koje se neposredno odnose na podru¢je Odsjeka
— podruznice, poduzima, odnosno sklapa Fakultet, tj. dekan.

Clanak 8.

(1) Postupak izbora procelmka pokrece Vijec¢e Odsjeka osam mjeseci prije stupanja na
duznost. Procelnik preuzima duznost u pravilu prvoga dana nove akademske godine.

(2) PredloZenika za procelnika Vijecu Odsjeka mozZe predloZiti bilo koji zaposlenik
Odsjeka na znanstveno-nastavnom radnom mjestu. PredloZenici koji prlhvate biti
predlozemkom za procelnika svoj program rada usmeno izlazu pred Vl ecem Odsjeka.
Proc¢elnika bira Vijece Odsjeka natpolov1cnom ve¢inom glasova svih clanova Vl)eca
tajnim glasovanjem.

(3) U slucaju dva predlozenika za procelnika, ako u prvom krugu glasovanja nijedan
od predlozenika ne postigne natpolovi¢nu vecinu glasova svih ¢lanova Vijeca, u
drugom krugu glasuje se samo o onom predloZeniku koji je u prvom krugu postigao veci
broj glasova. Ako su u prvom krugu glasovanja oba predlozemka postigla jednak broj
élasova u drugom krugu glasovanja Vijece Odsjeka ponovo glasuje o oba predlozemka
Ako1udrugom krugu glasovan a oba predlozenika postignu jednak broj glasova Vijece

zakljucuje kako izbor nije uspio te se postupak predlaganja predlozemka 1 1zbora
procelnika ponavlja. Odluku o ponovnom postupku predlaganja predloZenika Vijece
donosi na sjednici na kojoj je utvrdilo da izbor nije uspio.

(4) U slucaju vise od dva predloZenika za procelnika, ako u prvom krugu glasovanja
nijedan od predlozenika ne postigne natpolovi¢nu vecinu glasova svih ¢lanova Vijeca,
u drugom krugu se glasuje samo o dva predloZenika koji su u prvom krugu glasovanja
postigli najveci broj glasova. Ako u drugome krugu glasovanja nijedan od predlozenika
ne postigne natpolowcnu vecinu glasova svih ¢lanova Vijeca, u trecem krugu glasuje se
o predlozeniku koji je u drugom krugu postigao najveci broj glasova.

(5) Izbor procelnika potvrduje dekan Fakulteta. Odluka dekana kojom se uskracuje
suglasnost na odluku o izboru pro¢elnika mora biti obrazlozena. U slucaju da dekan
uskrati suglasnost na odluku o izboru procelnika, postupak izbora procelnika se
ponavlja na na¢in i u skladu s odredbama Statuta i ovog Pravilnika.

(6) Za procelnika moZe biti izabran zaposlenik na znanstveno-nastavnom radnom
mjestu redovitog profesora u trajnom izboru, redovitog profesora ili izvanrednog
profesora.

(7) Pro¢elnik se bira na vrijeme od dvije godine. Nakon isteka mandata ista osoba moZze
ponovo biti izabrana za procelnika. Ista osoba moZe obnasati funkciju procelnika
najvise est godina uzastopno.

(8) Ako do isteka mandata postojecem procelniku, novi proc¢elnik ne bude izabran ili
dekan Fakulteta ne potvrdi pro¢elnika, Vijece odsjeka natpolovi¢nom vecinom glasova
nazo¢nih ¢lanova imenuje vrsitelja duznosti pro¢elnika, na vrijeme od najduze 4 (Cetiri)
mjeseca, a u tom roku Vije¢e Odsjeka mora zavrsiti postupak izbora novog procelnika
kojem mandat traje do isteka akademske godine u kojoj bi mandat istekao da je novi
pro¢elnik duznost preuzeo prvog dana nove akademske godine. Ako Vijece Odsjeka ne
imenuje vriitelja duznosti procelnika ili ako pro¢elnik ne bude izabran ili potvrden ni
nakon roka od ¢etiri mjeseca, dekan Fakulteta imenovat ce vriitelja duznosti procelnika
za vrijeme tekuce akademske godine. Za vriitelja duznosti procelnika Odsjeka imenuje
se osoba koja ispunjava uvijete iz stavka 6. ovog ¢lanka.

Clanak 9.



(1) Procelnikje odgovoran za zakonitost rada Odsjeka, za provedbu Statuta Sveucilista,
Statuta i ovog Pravilnika te drugih op¢ih akata Sveucilista, Fakulteta 1 Odsjeka.

(2) Procelnik za svoj rad odgovara Vijecu Odsjeka, dekanu Fakulteta 1 Fakultetskom
vijecu.

(3) Procelnik godisnje izvjeice o svome radu i poslovanju podnosi Vijecu Odsjeka,
dekanu Fakulteta i Fakultetskom vije¢u do 15. studenog za prethodnu akademsku
godinu. Osim toga, dekan 1 Fakultetsko vije¢e mogu, po potrebi, u bilo koje doba, uz
obrazlozenje zatraziti od procelnika izvjesce o poslovanju, kadrovskoj situaciji,
znanstvenom ili nastavnom radu na Odsjeku.

(4) U okviru ovlasti procelnika da predstavljaizastupa Fakultet prema tre¢im osobama
u skladu s odredbama Statuta, procelnik je duzan postupati u skladu s odlukama
dekana. Svako poduzimanje pravne radnje iz ¢lanka 40. Statuta Fakulteta protivno
odluci dekana i odredbama Statuta predstavlja ozbiljnu povredu Statuta zbog koje ce se
procelnik razrijesiti duznosti.

Clanak 10.

(1) Procelnik moze biti razrijeSen duznosti prije isteka mandata na koji je izabran, na
nacin utvrden ¢lankom 43. stavkom 1. Statuta Fakulteta.

(2) U slutaju razrjeSenja procelnika, Vijece Odsjeka imenuje vrsitelja duZnosti
pro¢elnika do izbora novog procelnika. Postupak izbora novog procelnika provodi se na
naéin utvrden odredbama Statuta i ovog Pravilnika.

Zamjenik procelnika
Clanak 11.

(1) Na prijedlog procelnika Odsjeka, a prije njegova stupanja na duZnost, Vijece
Odsjeka na vrijeme jednako mandatu procelnika, bira zamjenika procelnika tajnim
glasovanjem natpolovicnom vecinom glasova svih ¢lanova Vijeca Odsjeka. Za
zamjenika procelnika moze biti izabran zaposlenik Odsjeka na znanstveno-nastavnom
radnom mjestu redovitog profesora u trajnom izboru, redovitog profesora ili

izvanrednog profesora.

(2) Zamjenik procelnika zamjenjuje procelnika u slu¢aju njegove privremene
odsutnosti, sa svim pro¢elnikovim ovlastima te koordinira 1 organizira obavljanje op¢ih
poslova na Odsjeku.

(3) Zamjenik pro¢elnika moZe biti razrijeden duznosti prije isteka mandata na koji je
izabran u skladu s odredbama o postupku prijevremenog razrjesenja pro¢elnika prema
odredbama Statuta. U slu¢aju razrjesenja zamjenika Pro¢elnika i prije isteka mandata
na koji je izabran, izabrat ¢e se novi zamjenik pro¢elnika. O razrjedenju zamjenika
procelnika odlu¢uje Vijece Odsjeka na prvoj sljedecoj sjednici natpolovi¢nom ve¢inom
glasova nazo¢nih ¢lanova. U slucaju razrjeenja na prijedlog pro¢elnika Odsjeka, Vijece
Odsjeka na vrijeme do zavrietka mandata procelnika izabire zamjenika procelnika na

nacin naveden u stavku 1. ovog ¢lanka.
Pomoc¢nici pro¢elnika
Clanak 12.

(1) Na prijedlog pro¢elnika Odsjeka, a nakon njegova stupanja na duZnost, Vijece
Odsjeka na vrijeme jednako mandatu procelnika, izabire pomocnike pro¢elnika:

- pomoc¢nika pro¢elnika za nastavu,



- pomocnika procelnika za financije 1 nabavu,

- pomocnika procelnika za znanost,

- pomoc’nika proéelnika zaopcel tehnicke poslove,
- pomo¢nika procelnika za medunarodnu suradnju.

(2) Ostali pomocnici izabiru se po potrebi na vrijeme jednako mandatu procelnika.

(3) Pomocnici se biraju javnim  glasovanjem natpoloviénom  vecinom nazo¢nih
¢lanova Vijeca Odsjeka.

Vijec¢e Odsjeka
Clanak 13.

(1) Vijece Odsjeka je stru¢no vijece koje raspravlja i odlucuje o stru¢nim pitanjima
Odsjeka u okviru nadleznosti utvrdenih Statutom, daje pro¢elniku Odsjeka misljenja i
prijedloge vezano uz organizaciju radaiuvjetaza razvitak djelatnosti Odsjeka, te drugih
poslova odredenih Statutom i ovim Pravilnikom.

(2) Vijece Odsjeka ¢ine svi zaposlenici Odsjeka na znanstveno-nastavnim radnim
mjestima, pet predstavnika 1z reda zaposlenika na suradnickim 1 stru¢nim radnim
mjestima te predstavnici studenata.

(3) Pojednog predstavnika zaposlenika na suradnickim i stru¢nim radnim mjestima

iz svakog zavoda biraju nastavnici i suradnici tog zavoda javnim glasovanjem 1

natpolovi¢nom vec¢inom nazoénih, na sjednici koju za tu priliku saziva predstojnik

zavoda. Predstavnici zaposlenika na suradnickim i struénim radnim mjestima u Vijecu
Odsjeka biraju se na mandat od ¢etiri godine.

(4) Studentski predstavnici, koje sukladno posebnim propisima biraju sami studenti,
Gne 10 % svih ¢lanova Vijeca Odsjeka, od kojih najvise 20 % cine studenti
poslijediplomskih studija. Postotni izracun zaokruZuje se na prvi visi cijeli broj.
Studentski predstavnici u Vijecu Odsjeka ne sudjeluju u glasanju u postupku izbora

nastavnika i suradnika na radna mjesta.

(5) Studentski predstavniciu Vijec¢u Odsjeka imaju pravo suspenzivnog veta prilikom
odlucivanja o pitanjima od posebnog interesa za studente koja su utvrdena odredbama
Statuta.

(6) Suspenzivni veto ulaze natpolovi¢na vecina svih studentskih predstavnika u
Vijec¢u Odsjeka, u kojem slucaju Vijece Odsjeka ponovno raspravlja o spornom pitanju
i to najranije po isteku roka od 8 dana od ulaganja suspenzivnog veta. U ponovnom
odlugivanju o spornom pitanju Vijece Odsjeka odlucuje natpolovi¢nom vecinom
glasova svih ¢lanova Vijeca i na tu se odluku vise ne moZe primijeniti suspenzivni veto.

Clanak 14.

(1) Vijece Odsjeka:
1. bira procelnika Odsjeka tajnim glasovan]
¢lanova,

em, natpolovi¢nom vec¢inom glasova svih

2. bira zamjenika procelnika Odsjeka tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom vecinom
glasova svih ¢lanova,

3. Fakultetskom vijecu predlaze odsjecki  pravilnik tajnim  glasovanjem,
natpolovicnom vec¢inom glasova svih ¢lanova,

4. Fakultetskom vijecu predlaze akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku, u okviru akta
o ustroju radnih mjesta na Fakultetu, natpolovi¢nom vecinom glasova svih ¢lanova,



5. predlaze druge opce akte Odsjeka natpolovi¢nom vec¢inom glasova svih ¢lanova,

6. razmatra i odlucuje o prihvacanju godidnjeg izvjesca pro¢elnika,

7. utvrduje znanstveno-nastavnu politiku Odsjeka 1 Fakultetskom Vi
donogenje odluka iz svoje nadleznosti,

ecu predlaie

8. utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku,

9 Fakultetskom vijecu predlaze donosen)
okviru Izvedbenog plana studija Fakulteta,

e Izvedbenog plana studija na Odsjeku u

10. Fakultetskom vijecu predlaZe studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku,

1l.raspravlja i odlucuje o struénim  pitanjima iz djelokruga Odsjeka prema
nadleznostima utvrdenima Statutom i ovim Pravilnikom,

12.Fakultetskom vijecu predlaZe pokretanje postupaka izbora1 reizbora na znanstveno-
nastavna, nastavna, suradnicka i stru¢na radna mjesta na Odsjeku,

13. predlaZe strucna povjerenstva u postupcima izbora na radna mjesta te predlaze

Fakultetskom vijecu donogenje odluke o prijedlogu i midljenju strucnog povjerenstva,

14. Fakultetskom vijecu predlaze donogenje odluka u postupcima izbora 1 reizbora na
radna mjesta koji se provode na Fakultetu,

15. predlaze Fakultetskom vijecu predlozenika za izbor u potasno zvanje professor

emeritus tajnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom nazo¢nih ¢lanova

16. dekanu predlaze uvrstavanje pojedinih tocaka koje su od posebnog interesa za
Odsjek ili Fakultetu cjelini na dnevni red sjednica Fakultetskog vijeca,

17. na prijedlog Odsjetkog kolegija donosi odluke o osnivanju i ukidanju ustrojstvenih
jedinica Odsjeka, dvotre¢inskom vec¢inom svih ¢lanova, uz suglasnost Fakultetskog
vijeca,

18. na prijedlog Odsjeckog kolegija bira koordinatore1 povjerenstva vaznaza obavljanje
djelatnosti Odsjeka,

19. obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom, odsjeckim pravilnikom te op¢im
aktima Fakulteta i Odsjeka.

Clanak 15.
(1) Vijece Odsjeka obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama.

(2) Vijece Odsjeka pravovaljano raspravlja i odlucuje kada je na sjednicama nazocno
vise od polovice svih ¢lanova. [zostanak sa sjednice mora se najaviti pro¢elniku.

(3) Vijece Odsjeka donosi odluke javnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom

nazo¢nih ¢lanova Vije¢a Odsjeka s pravom glasa, osimu slu¢ajevima za koje je Statutom
ili ovim Pravilnikom odredeno drugacije, kada odluke donosi tako propisanom

veéinom ¢lanova s pravom glasa. U slucaju podijeljenog broja glasova, kod donosenja

odluka Vijeca Odsjeka odlucujudi je glas procelnika. U slucaju tajnog glasovanja izabire

se dvoclano povjerenstvo koje provodi postupak glasovanja, a o rezultatima glasovanja
pro¢elnik izvjescuje ¢lanove Vije¢a Odsjeka.

(4) Sjednice Vijeca Odsjeka mogu se odrzati elektronicki, izjainjavanjem putem
elektronicke poste, videokonferencije odnosno na drugl nacin na koji se moze osigurati
izjasnjavanje ¢lanova te glasovanje, osim u slucaju odlucivanja o izboru 1 razrjeSenju
procelnika, izborima na snanstveno-nastavna radna mjesta za osobe za koje je
predloZeno negativno miiljenje te o odlukama osporenima studentskim vetom. Ako se

na sjednici koja se odrzava clektroni¢kim putem o nekoj tocki glasa tajno, 1sto mora bita
omoguceno.



(5) Na pitanja o tijeku sjednice koja nisu uredena Statutom ili ovim Pravilnikom na
odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe Poslovnika o radu Fakultetskog vijeca

Fakulteta.
Clanak 16.

(1) Vijece moze imenovati povjerenstva za obavljanje poslova iz svog djelokruga (npr.

Povjerenstvo za nastavu, Povjerenstvo za izdavacku djelatnost idr.).

(2) Rad povjerenstava koja nisu navedena uovom Pravilniku poblize ureduju posebne
odsjecke odluke ili drugi op¢ii pravni akti.

Izbor predstavnika Odsjeka u Fakultetsko vijece
Clanak 17.

(1) Vijece Odsjeka bira predstavnike Odsjeka u Fakultetsko vijece ] njihove zamjenike
tajnim glasovanjem natpolovi¢nom vec¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca. Bira se
osam predstavnika iz reda zaposlenika na znanstveno-nastavnim radnim mjestima i
jedan predstavnik iz reda zaposlenika na nastavnim, stru¢nim i suradni¢kim radnim
mjestima te njihovi zamjenici.

(2) Predstavnike Odsjeka u Fakultetskom vijecu iz reda zaposlenika na znanstveno-
nastavnim radnim mjestima Vijece Odsjeka bira 1z reda procelnika, zamjenika
procelnika, predstojnika zavoda 1 voditelja doktorskog studija Kemija. Ako Vijece
odsjeka ne izabere predstavnike iz reda zaposlenika iz ovoga stavka, predstavnike
Odsjeka u Fakultetskom vijecu iz reda zaposlenika na znanstveno-nastavnim mjestima
predlaze Odsjecki kolegi). Zamjenike predstavnika odsjeka iz reda zaposlenika na

snanstveno-nastavnim radnim mjestima predlaze Odsjecki kolegij.

(3) Jednog predstavnika 1z reda zaposlenika na nastavnim, stru¢nim i suradnickim
radnim mjestima te njegovog zamjenika predlaze Odsjecki kolegi).

(4) Predstavnici Odsjeka u Fakultetskom vijecu iz reda zaposlenika 1 njihovi zamjenici
biraju se na vrijeme od 4 godine.

(S) Ako netko od izabranih predstavnika odnosno zamjenika prestane biti zaposlen na
radnom mjestu na Odsjeku u okviru kojeg je izabran kao ¢lan Fakultetskog vijeca,
prestaje mu ¢lanstvo u Fakultetskom vijecu. Vijece odsjeka provodi u tom slucaju
izvanredan izbor novog predstavnika odnosno zamjenika na odgovaraju¢em radnom

mjestu s mandatom do isteka mandata predstavnika odnosno zamjenika kojeg je
zamijenio.

(6) Izabrane predstavnike Odsjeka u Fakultetskom vijecu i njihove zamjenike Vijece
odsjeka moze opozvati na vlastit zahtjev ili na prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem
sastavu, ako isti neredovito sudjeluju na sjednicama Fakultetskog vijeca bez
opravdanog razloga, o ¢emu Vijece odsjeka odlu¢uje tajnim glasanjem, natpolovi¢nom
vecinom nazo¢nih &lanova. Vijece odsjeka provodi u tom slu¢aju izvanredan izbor
novog predstavnika odnosno zamjenika na odgovarajucem radnom mjestu s

mandatom do isteka mandata predstavnika odnosno zamjenika kojeg je zamijenio.
Odsjecki kolegij
Clanak 18.

(1) Odsjecki kolegij ¢ine pro¢elnik, zamjenik procelnika, predstojnici zavodaivoditelj

doktorskog studija Kemija. Na poziv procelnika u radu Odsjeckog kolegija mogu
sudjelovati pomocnici pro¢elnika, predstavnici povjerenstava imenovanih u skladu s



¢lankom 16. ovog Pravilnika te predstavnik studenata kojeg predlaze Studentski zbor

kada Kolegij odlucuje o pitanjima od posebnog interesa za studente odredenih
Statutom.

(2) Sjednicama Odsjeckog kolegija predsjedava procelnik.
(3) Odsjecki kolegij:

1. raspravlja o znanstveno, nastavnoj i kadrovskoj strategiji Odsjeka,

2. priprema sjednice Vijeca Odsjeka i prati izvrienje njegovih odluka,
3.utvrduje financijsku politiku Odsjeka,
4, priprema prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na Odsjeku,

S. raspravljaipomaze progelniku u odlucivanju o pitanjima tekuceg poslovanja,

6. utvrduje prora¢un Odsjeka 1 planira raspolaganje nov&anim sredstvima te utvrduje
plan nabave za potrebe Odsjeka,

7. utvrduje potpisnike ovlastene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka,

8. razmatra novéano poslovanje na Odsjeku,

9. pro¢elniku predlaze donogenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih mjesta na
Odsjeku u skladu s opcim aktom o ustroju radnih mjesta,

10. predlaze Vijecu Odsjeka upisne kvote 1 kriterije za upis studenata na studijske
programe Odsjeka

11. raspravlja o prijedlozima Povjerenstva za nastavu i Vijeca doktorskog studija

12. obavlja i druge posloveu skladu s ovim Pravilnikom.
Odsjec¢ki kolegij u Sirem sastavu
Clanak 19.

(1) Odsjecki kolegij u Sirem sastavu &ine procelnik, zamjenik procelnika, predstojnici
zavoda, svi redoviti profesori u trajnom izboru i redoviti profesori Odsjeka.

(2) Sjednicama Odsjeckog kolegija u irem sastavu predsjeda procelnik.
(3) Odsjecki kolegij u irem sastavu:
1. Vijecu odsjeka predlaze znanstveno-nastaviu politiku Odsjeka,

2. Vijecu odsjeka predlaze odsjecki pravilnik,

3. razmatra kadrovsku politiku Odsjeka predlaze mjere za rjeenje kadrovskih pitanja,

4 razmatra i donosi prijedloge Vijecu odsjeka iz drugih pitanja vaznih za obavljanje
djelatnosti Odsjeka u skladu sa Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom.

Vijece doktorskog studija
Clanak 20.

(1) Tijelo nadlezno za organizaciju doktorskog studija na razini Kemijskog odsjeka je
Vijece doktorskog studija Kemija (dalje: Vijece doktorskog studija)

(2) Vijece Odsjeka imenuje ¢lanove Vijeca doktorskog studija i njihove zamjenike
javnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom nazocnih ¢lanova Vijec¢a Odsjeka kao
svoje stalno radno tijelo. Odsjecki kolegij predlaze ¢lanove Vijeca doktorskog studija 1Z
reda zaposlenika na snanstveno-nastavnim radnim mjestima redovitih profesora u
trajnom izboru, redovitih profesora ili izvanrednih profesora, te iz reda istih naslovnih
mjesta i odgovarajucih znanstvenih mjesta. Iznimno, Vijece Odsjeka moze u Vijece



doktorskog studija imenovati i zaposlenika na znanstveno-nastavnom radnom mjestu
docenta, naslovnog docenta, odnosno tome odgovarajuceg znanstvenog radnog mjesta.
Clanovi Vijeca doktorskog studija imenuju se na vrijeme od 4 godine 1 mogu biti

ponovno izabrani.

(3) Vijece Kemijskog odsjeka imenuje i dva ¢lana Vijeca doktorskog studija iz reda
studenata doktorskog studija koji sudjeluju u radu Vijeca doktorskog studija bez prava
glasa, a koje sukladno posebnim propisima biraju sami studenti.

(4) Uz voditelja i zamjenika voditelja doktorskog studija, te po jednog voditelja smjera
i dva predstavnika studenata, Vijece doktorskog studija Cine jos minimalno pet ¢lanova
koji sudjeluju u nastavi doktorskog studija.

(5) Vijecem doktorskog studija predsjedava voditelj doktorskog studija Kemija.
Voditelja doktorskog studija predlaze Vijece doktorskog studija, a bira Vijece Odsjeka
javnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom nazo¢nih ¢lanova Vijeca. Voditelj
doktorskog studija imenuje se na vrijeme od 2 godine, a ista osoba moze biti ponovno
izabrana. Voditelj doktorskog studija predlaZe svog zamjenika i voditelje smjerova, a
bira ih Vijece Odsjeka javnim glasovanjem natpolovicnom ve¢inom nazo¢nih ¢lanova
Vijeca. Zamjenik voditelja doktorskog studijai voditeljismjerova imenuju se navrijeme
trajanja mandata voditelja doktorskog studija i mogu biti ponovo izabrani.

(6) Bilo koji ¢lan Vijeca doktorskog studija moZe biti razrijesen duZnosti 1 prije isteka
mandata na koji je izabran u skladu s odredbama Statuta o postupku prijevremenog
razrjesenja procelnika. O razrjefenju voditelja doktorskog studija odlucuje Vijece
Odsjeka natpoloviénom vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova. U slucaju razrjesenja
voditelja doktorskog studija prije isteka mandata na koji je izabran, Vijece Odsjeka bira
novog voditelja doktorskog studija na na¢in naveden u stavku 5. ovog ¢lanka.

(7) Vijece doktorskog studija obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama. Vijece

doktorskog studija raspravljai odlucuje kada je na sjednicama nazo¢no vide od polovine

ukupnog broja ¢lanova, a odluke donosi natpolovicnom ve¢inom glasova nazo¢nih
¢lanova.

(8) Vijece doktorskog studija obavlja sljedece poslove:

priprema materijale za sjednicu Vijeca Odsjeka 1z podrugja doktorskog studija,
priprema prijedlog studijskog programa doktorskog studija Kemija 1 putem
Vijeca Odsjeka prosljeduje ga Fakultetskom vijecu,

utvrduje prijedlog Izvedbenog plana doktorskog studija i putem Vijeca Odsjeka

prosljeduje ga Fakultetskom vijecu na donosenje,
sustavno nadzire kvalitetu nastave na doktorskim studijima,

predlaze Vijecu Odsjeka ¢lanove stru¢nih povjerenstava na doktorskom studiju,
razmatra i usvaja izvjedca stru¢nih povjerenstava na doktorskom studiju,
predlaze imenovanje mentora Vijecu Odsjeka,

. odituje se o prijedlozima povjerenstva za ocjenu teme doktorskog rada i predlaze
ih Vije¢u Odsjeka na odobravanje,

utvrduje prijedlog odsjeckog akta o doktorskom studiju 1 predlaze ga Vijecu
Odsjeka na dono3enje,

dodjeljuje studijske savjetnike doktorandima,

utvrduje prijedlog natjecaja, te uvjete za upis pristupnika na doktorski studij 1

putem Vijeca Odsjeka prosljeduje ga Fakultetskom vijecu na donosenje,
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. suraduje s ustrojstvenom jedinicom za studije u obavljanju administrativno-
tehnickih poslova u vezi provodenja doktorskih studija,

. Vijecu Odsjeka i procelniku predlaze odluke u vezi financijskog poslovanja
doktorskih studija,

. obavljaidruge poslove vezane uz organizaciju i provedbu doktorskih studija.
Povjerenstvo za nastavu
Clanak 21.

(1) Povjerenstvo za nastavu je savjetodavno tijelo Vijeca Odsjeka. Povjerenstvo za
nastavu ima predsjednika i Sest ¢lanova. Predsjednik Povjerenstva za nastavu je
zamjenik pro¢elnika. U radu Povjerenstva sudjeluje pomocnik pro¢elnika za nastavu.
Clanovi Povjerenstva za nastavu mogu bitl zaposlenicl na znanstveno-nastavnom
radnom mjestu, a imenuje ih Vijece Odsjekana vrijeme od najvise 2 godine 1 mogu biti
ponovno izabrani. Prijedlog ¢lanova Povjerenstva za nastavu Vijecu odsjeka upucuje

Kolegij Odsjeka, vodeci ra¢unao zastupljenosti svih zavoda.

(2) U radu Povjerenstva bez prava glasa po potrebi mogu sudjelovati voditelj
ustrojstvene jedinice za studije, ISVU koordinator, pomo¢nici pro¢elnika predstavnicl
studenata iz redova studenata izabranih u Vijece Odsjeka.

(3) Imenovanje ¢lanova Povjerenstva za nastavu za naredni mandat obavlja se prije

isteka tekuceg mandata. Mandat ¢lanova Povjerenstva za nastavu u pravilu pocinje
prvog dana nove akademske godine te obuhvaca vrijeme 2 akademske godine.

(4) Povjerenstvo za nastavu obavlja sljedece poslove:

« priprema prijedlog Izvedbenih planova nastave i putem Vijeca Odsjeka

prosljeduje ga Fakultetskom vijecu,
« predlaze raspored Ispitnih rokova na Odsjeku,

« prati izvrdenje nastavnog procesa tijekom akademske godine i predlaZe po

potrebi zamjenska rjeSenja,
o priprema prijedloge novih studijskih programa, kao i izmjene 1 dopune
postojecih,
« ocituje se o prijedlozima prijava tema zavrénih i diplomskih radova,

« sustavno nadzire kvalitetu nastave na Odsjeku i predlaZe pobolj$anja nastavnog
procesa,

« priprema, provodi i analizira evaluaciju kvalitete nastave na Odsjeku, a posebno
studentske ankete,

« analizira rezultate razredbenog postupka i uspjesnosti studiranja te daje
preporuke za poboljsanje postupka upisa i unaprjedenje usluga podrike
studentima,

« pregledava prijedloge o angaziranju demonstratora koji pomaZzu nastavnicimau
obavljanju vjezbi ili tijekom pripremei izvodenja nastave,

« odituje se o zahtjevima za priznavanjem studentskih postignuca u postupcima
prijelaza, medunarodne 1 horizontalne mobilnosti na temelju misljenja ECTS
koordinatora.
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(S) Povjerenstvo za nastavu obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.
Sjednice saziva predsjednik Povjerenstva za nastavu. Redovite sjednice Povjerenstva za

nastavu odrzavaju se u pravilu jednom mjesecno, a izvanredne prema potrebi.

(6) Povjerenstvo za nastavu pravovaljano raspravlja kada je na sjednici nazo¢no vise od
polovice svih ¢lanova.

(7) Povjerenstvo za nastavu izraduje godisnji plan aktivnosti. Na pocetku akademske
godine predsjednik Povjerenstva podnosi izvjestaj Vijecu Odsjeka. Izvjedta) sadrzi
informacije o provedenim postupcima evaluacije kvalitete nastave, rezultatima
razredbenog postupka i uspjesnosti studenata u prethodnoj akademskoj godini, kao 1

plan aktivnosti u novoj akademskoj godini.

(8) Administrativnu podrsku Povjerenstvu za nastavu osigurava ustrojstvena jedinica
za studije.

(9) Clan Povjerenstva za nastavu moze biti razrijeSen na vlastiti zahtjev ili na prijedlog
Kolegija Odsjeka. Odluku o razrjesenju donosi Vije¢e odsjeka. Na upraznjeno mjesto

¢lana Povjerenstva za nastavu imenuje se novi ¢lan do isteka mandata.

(10) Povjerenstvo za nastavu prijedloge upucuje Vijecu Odsjeka putem Kolegija
Odsjeka.

Ustrojstvene jedinice Odsjeka
Zavodi
Clanak 22.

(1) Zavod je ustrojstvena jedinica Odsjeka koja se osniva radi organiziranja 1

unaprjedivanja nastavnog, znanstveno-istrazivackog i visokostru¢nog rada na temelju
mjerila povezanosti 1 srodnosti nastavnog, znanstvenog i radnog procesa koji se u

njemu odvija, te medusobnog povezivanja znanstvenika.

(2) Zavod predstavlja 1 njime ravna predstojnik. Predstojnik zavoda koordinira
nastavni, znanstveni i stru¢ni rad u zavodu.

(3) Predstojnik zavoda odgovoran je za raspolaganje odsjeckim  financijskim
sredstvima potrebnim za funkcioniranje zavoda.
(4) Predstojnik zavoda najmanje jednom mjeseno izvjestava djelatnike zavoda o

zakljuccima Odsjeckog kolegija 1 aktivnostima na Odsjeku 1 Fakultetu koje su vazne za
Zavod.

(5) Za predstojnika zavoda moZe izabran zaposlenik Odsjeka na radnom mjestu
redovitog profesora u trajnom izboru, redovitog profesora, izvanrednog profesora 1
docenta. Predstojnika zavoda bira Vijece Odsjeka natpolovi¢nom vec¢inom nazo¢nih
¢lanova, a predlazu ga zaposlenici na radnom mjestu redovitog profesora u trajnom

izboru, redovitog profesora, izvanrednog profesora i docenta iz tog zavoda.

(6) Ako je u zavodu samo jedan izvanredni profesor, redoviti profesor ili redoviti
profesor u trajnom izboru, a nema zaposlenika na radnom mjestu docenta,
predlozenika za predstojnika toga zavoda predlaze Odsjecki kolegi).

(7) Predstojnik zavoda bira se na 2 godine, a ista osoba moze biti ponovno izabrana.

(8) Predstojnik zavoda moze biti razrijeSen duznosti i prije isteka mandata na koji je

izabran u skladu s odredbama o postupku prijevremenog razrjeSenja procelnika prema

Statutu. U slucaju razrjesenja predstojnika zavoda 1 prije isteka mandata na koji je

izabran, izabrat ¢e se novi predstojnik. O razrjeSenju predstojnika odlucuje Vijece
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Odsjeka na prvoj sljedecoj sjednici natpolovi¢nom vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova.
U slucaju razrjeenja Vije¢e Odsjeka bira novog predstojnika zavoda na nac¢in naveden
u stavku S. ovog ¢lanka.

(9) Na prijedlog predstojnika zavoda Vijece Odsjeka bira zamjenika predstojnika na
vrijeme jednako mandatu predstojnika zavoda.

Laboratoriji

Clanak 23.
(1) Laboratorij je ustrojstvena jedinica Odsjeka koja se osniva radi organiziranja 1
unaprjedenja eksperimentalnog 1 teorijskog rada te radi boljeg koristenja znanstveno-
istrazivacke opreme, a zbog odrzivosti 1 za vrijeme znanstvenih 1 infrastrukturnih
projekata, 1za obavljanje analitickih poslova.
(2) Radom laboratorija ravna voditelj laboratorija.

(3) Voditelja laboratorija predlazu c¢lanovi laboratorija iz reda zaposlenika na
znanstveno-nastavnim, suradni¢kim 1 stru¢nim radnim mjestima, a bira ga Vijece
Odsjeka natpolovi¢nom vec¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca. Voditelj laboratorija
bira se na 2 godine, a 1sta osoba moze biti ponovno izabrana.

(4) Ista osoba ne moze biti istovremeno voditelj vise od jednog laboratorija.
Sredi3nja kemijska knjiZnica
Clanak 24.

(1) Sredisnja kemijska knjiznica ustrojena je administrativno kao jedinica u sastavu
Kemijskog odsjeka. Obavlja knjizni¢nu djelatnost za potrebe nastavnog i znanstvenog
rada Odsjeka. Poslovanje knjiZnice regulirano je opéim aktom Fakulteta o knjiznicama.

(2) Knjiznicom rukovodi voditelj knjiznice koji neposredno organizira 1 vodi rad 1
poslovanje knjiznice u skladu s odlukama nadleznih tijela utvrdenih Statutom.

(3) Knjiznica je dostupna 1 §iroj javnosti pod uvjetima koji su utvrdeni op¢im aktom
Fakulteta o knjiznicama.

I1I. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

(1) Svipostupciizbora pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ce se
prema pravilima koja su vrijedila do stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, sva tijela Odsjeka ustrojena po
odredbama dosada3njeg Pravilnika nastavljaju s radom do isteka mandata.

(3) Procelnik, zamjenik procelnika, pomocnici procelnika, predstojnici zavoda,
voditelji laboratorija te predstavnici Odsjeka u Fakultetskom vijecu izabrani po
odredbama ranije donesenih propisa, nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su
1zabrani.

(4) Procelniku, zamjeniku procelnika, pomoc¢nicima proelnika, predstojnicima
zavoda, voditeljima laboratorija te predstavnicima Odsjeka u Fakultetskom vijecu iz

stavka 3. ovog ¢lanka se u vrijeme trajanja mandata na koji su izabrani temeljem ovog
Pravilnika ura¢unava i mandat na koji je isti bio izabran temeljem ranijeg Pravilnika.
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Clanak 26.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik Sveucilista u
Zagrebu Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Kemijskog odsjeka, KLASA: 003-
05/21-01/13, URBRO]J: 251-58-105-22-4 od 12. sijje¢nja 2022. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i 1
internetskim stranicama Fakulteta odnosno Odsjeka.

KLASA: 007-02/25-01/11
URBROV: 251-58-10203-25-4
U Zagrebu, 28.10.2025 11:37

F2DA1AA5-8169-41B0-95CD-FOOBCFACSD15

jej

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢iina internetskoj stranici 28. listopada
2025. 1 stupa na snagu S. studenoga 2025.
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