
 
-

8. travnja 2015. godine, donijelo je 
 

P R A V I L N I K  
Mat  

Prirodoslovno-matemati kog fakulteta Sveu  

 

 

 

Prirodoslovno-matemati kog fakulteta 
Sveu  (u daljnjem tekstu: Pravilnik) sukladno Zakonu o znanstvenoj 
djelatnosti i visokom obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon), Zakonu o ustanovama, 

-

 
 

 
(1) -

daljnjem tekstu: Fakultet) ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti 
 

ki registar. 
 

 
- Fakulteta. 

 

 

 
 

-
".  

-  
 

 
 

  
u Zagrebu i natpisom 

-  



 

 

 
 

, u ime Fakulteta,  
njego

 
 

 

akademskih sloboda u skladu s Ustavom i Zakonom. 
(2) 

  

odsjeku u 
 

 

 

 

 
 

 

 izvedba sve

 

 znanstveno -  

  analiza, atesta i ekspertiza, 

  

 
 

 
 

 
 

 poslijediplomski 
studij. 

 

Zagrebu i drugim hrvatski

Hrvatskoj. 
 
 



 
 i 

znanostima. 
 

 
 

Kroz jedinstvenu znanstveno-  

 vodi brigu o sveukupnom razvoju znanstvenika i nastavnika, te o daljnjem 

 

  

 brine o tjelesnoj i zdravstvenoj kulturi te zdravs  

  
 

 
U okviru znanstvene djelatnosti i rada na prijenosu znanstvenih rezultata u praksu 

 

 sudjeluje na znanstvenim projektima uz suglasnost 
 

  
 Fakulteta. 

 

 

 

 
nak 13. 

 

 Zavod za algebru i osnove matematike 

 Zavod za geometriju 

  

  

 Zavod za primijenjenu matematiku 

 Zavod z  

 Zavod za topologiju 

  

  

 Katedra za preddiplomski studij matematike 

 Katedra za preddiplomski studij matematike   

 Katedra za integrirani preddiplomski i diplomski studij matematike i fizike  smjer 
 

 Katedra za diplomski studij Teorijska matematika 

  

 Katedra za diplomski studij Primijenjena matematika 



 Katedra za d  

 Katedra za diplomski studij Financijska i poslovna matematika 

 Katedra za diplomski studij Matematika i informatika   

 Katedra za diplomski studij Matematika   

 Katedra za poslijediplomski studij 

  

  

  

  

 -knjigovodstvene poslove 

 Referada za studije 

 Referada za poslijediplomske studije 
 

      
(1) I e 

odsjeka  
 -nastavnom, 

 

zavodu po vlastitom izboru. 

 

        

e. 
-

nast
 

 

    

 

 znans
 

 
 

 
-

 

 suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta Republike Hrvatske, 



projekata i studija vezanih uz obrazovanje iz matemati
razinama; 

 

sustav visokog obrazovanja; 

   

 
 

 ; 

 analiza novih studijskih programa i izvedbenih planova za studije koje izvodi 
; 

 -  

  studijima koje 
 

 

njihove realizacije; 

 ostale aktivnosti vezane uz una  

 

(1) 
se, r  obavljaju 

  

  

 
se koriste za potrebe nastave; 

 
 

  

 vjeti 
prilikom nabave opreme, instaliranje softvera, informiranje o novostima i 
promjenama); 

 

nabavkom i prilagodbom softvera ili razvojem vlastitog softvera; 

 
 

  
(2) Rukovoditelj pododsjeka koordinira radom pododsjeka i odgovo

 

.  

(bibliotekarski) poslovi, a napose:  

 
korisnika; 



  

 izrada biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala; 

 sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka; 

 
njihovim potrebama i zahtjevima; 

  protoke informacija; 

 
informacijskih pomagala i izvora; 

  

  

 obavljanje bibliografsko-informativne djelatnosti; 

 edukacija korisnika; 

  
(2) 

 
 

19. 
 (1) Po

-
poslovi, a napose:  

  

 administrativni poslovi ve
 

 pripremne radnje za izbore u zvanja;  

 
oblikovanje 

 

 
odsjeku; 

  

  
 (2) Rukovoditelj pododsjeka koordinira 

 

20.  

-knjigovodstvene poslove je 
ustrojstvena jedinica Matema

 
(2) Radom ustrojstvene jedinice koordinira i organizira njen voditelj koji je za njen 

 



lanak 21.  

(1) 
obavljaju cjelokupni administrativno-
studije te za potrebe  

(2) Radom referade za studije koordinira i organizira njen voditelj, koji za njen rad 
odgovara  

 
            2. 

odsjeka u kojoj se obavljaju cjelokupni administrativno-
 

(2) Radom referade za poslijediplomski studij koordinira njen voditelj, koji za njen 
rad odgovara prodekanu za nastavu u odsjeka.  

23.  

(1) Nazivi i ustrojstvo radnih mjesta u pojedinim ustrojstvenim jedinicama 

 . Akt o ustroju radnih mjesta na 
ji radnih mjesta 

Prirodoslovno-  

organizaciji rada i poslovanja kojeg do
 

 

VI. TIJELA ODSJEKA 

 
24. 

 

 

 
25. 

jeka vodi i organizira 
. 

-a.  
 

 sukladno Statutu 
 

   

 ava, 

zbora i sl.; 



  

 
mjera z  

  

 
100.000,00 kn u skladu s financij
Kolegij MO; 

  

 
i eku u skladu s vrstom i 
naravi radnog mjesta; 

 nim i op  

 
u; 

 
 

 
 

za svoj ra dekanu Fakulteta . 
 

26. 

 
n nastavnik u stalnom radnom odnosu s punim 

-nastavnom zvanju redovitog 
profesora u trajnom zvanju,  redovitog ili izvanrednog profesora. 

 
 

 
27. 

 
(2) U postupku 

 

 

 

 

28. 

(1)  formira na temelju 
prikupljenih kandidatura iz stavka 3. 

.  



se 
 

. 

 
postupak 

aka 2.i 3. ovog Pravilnika se ponavlja.  

glasova. Ukoliko oba kandidata dobiju jednaki broj glasova, postupak pripremanja 
prijedloga se ponavlja. Ukoliko kandidat o kojem se glasovalo u drugom krugu ne dobije 
dovoljan broj glasova, postupak pripremanja prijedloga se ponavlja. 

 nije dobio potreban 
broj glasova, u drugom krugu se glasuje o dva kandidata koji su u prvom krugu dobili 

 
eban 

Nakon toga u daljnjim krugovima glasovanja postupa se analogno stavcima 3. i 4. ovog 
 
 

30. 

iti postupak izbora novoga 
 

 
(3) 

nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju i na istom radnom mjestu. 
 
                                                          31. 

(1) Pro  

  

  

 
a i odsjeka, 

  

  

  

 nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima kojima se ure uju radni 
odnosi dovode do prestanka radnoga odnosa,  

 svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro

nastati ve ulteta. 
(2) -a. 
(3) U slu elnika Vije

 



 
anak 32. 

 (1) U svrh
imenovati koordinatore za obavljanje pojedinih poslova u tijeku svog izbornog razdoblja.  
  

 

 

 

 
 
 

33. 

punim ovlastima  
 

punim radnim -nastavnom zvanju 
redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog ili izvanrednog profesora.  

 
(4) 

e u jedno od znanstveno-nastavnih zvanja. 
 

lanak 34. 

 
 koji su izabrani u zvanje redovitog ili 

 
 elnik 

ih sjednica Vije a MO obnoviti prijedlog ili dati novi prijedlog. 

akademske godine. 
(4) Mandat 

a za isto razdoblje. 
 

 
35. 

 
na koji je izabran ako: 

 ; 

  



 
 

  

  
 (2) Prijedlog za pokreta

 
 (3) 

jedlog iz stavka 2. ovog 

 
 (4) 

 

  36. 
(1) Glavne obveze  

 koordiniranje znanstvenog rada pojedinih zavoda; 

 
 

  

 
djelatnosti i 

 MO o njima; 

 
institucijama a u vezi sa znanstvenom djelatnosti; 

 briga o nabavc  

  

  

 
 

(2  
 

37. 
   

  

  

 

zaposlenici; 

 
ministarstva vezanim uz nastavni proces u okviru preddiplomske i diplomske 
nastave; 

 briga o tome da se nastavni proces u okviru preddiplomske i diplomske nastave 
odvija u skladu sa studijskim programom, izvedbenim planom, rasporedom sati i 

 

 
ispita te rasporedi u nastavne grupe budu na vrijeme pripremljeni; 



 briga o tome da demonstratori budu na vrijeme imenovani i nadzor nad 
 

 poduzimanje hitnih mjera u preddiplomskoj i diplomskoj nastavi, ako to zahtijeva 

 

  

  

 lomskoj 
nastavi i nadzor nad njihovom obradom; 

 predlaganje ispitnih povjerenstava; 

 
studija; 

 
og odsjeka. 

  
 
 

 

 

 
38. 

 
redoviti profesori u trajnom zvanju, redoviti profesori, izvanredni 

profesori i docenti, predstavnici zaposlenika izabranih u nastavna zvanja, predstavnici 

preddiplomskih, diplomskih i posl
 

 (3) 
Broj tih predstavnika je polovina broja poslijedoktoranada 

 na Izbor se obavlja na sjednici poslijedoktoranada koju saziva i vodi 
 

akademske godine 
. 

 
MO . Broj tih predstavnika je polovina broja 

. 
(6) Proceduru kandidiranja i izbora predstavnika poslijedoktoranada i asistenata, te 

nastavu. 
(7) Izbor predstavnika studenata preddiplomskih, diplomskih i poslijediplomskih 

o studentskom zboru i drugim 
 

  (8) Studentski   predstavnici   preddiplomskih, diplomskih  i poslijediplomskih 
 



(9) U radu Vi onih sastavnica 
-nastavno 

 iz reda tih zaposlenika. 
Predstavnike tih sastavnica, na period od jedne akademske godine,  

 
39. 

 
 

  

 donosi , njegove izmjene i dopune tajnim 
; 

 
  

 

 

 uz suglasnost Fakultetskog vije
 

  

 
izvedbenih planova nastave za svaku akad

 

 

a u zvanja; 

 
 

  

 
u zvanje; 

 
odsjeku; 

 bira predstojnike zavoda, koordinatora  
Pravilnika  

 

  

 imenuje mentore i povjerenstva u postupcima stjecanja doktorata znanosti te 
 

 
 

 
odsjeka; 



 

ustanovi u zemlji ili inozemstvu; 

  

 
 

 
odsjeka i prati njihovo ostvarivanje;  

 
emeritus; 

  

 
. 

(3) 
poslova iz svog djelokruga. 
 

.  

ovlastit  
da predsjedava sjednicom. 

akademske godine, osim u srpnju i kolovozu. 
(3) Prijedlog dnevnog reda i poziv na sjednicu u pismenom se obliku dostavljaju 

Odziv 
na sjednice predstavlja obvezu lanova Vije a MO. Izostanak sa sjednice mora se unaprijed ili 
naknadno opravdati pro elniku.  

 

MO donosi posebnu odluku javnim glasovanjem. 

m 

 

 

 
 

41. 
(1) 

 koje su sudjelovale u raspravi, meritum odluka odnosno 



prekida sjednice. 

 
 

 
 

 
. 

 

imenovano. 
 MO su: 

  

 Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka, 

 
odsjek. 

 
. 

(1) Vije m vije u. 
Bira se osam predstavnika iz reda redovitih profesora, izvanrednih profesora i docenata i jedan 

. 
 

(3) Predstavnike predla
 

 broj predstavnika 
od potrebnog, izbor se provodi tajno

 
(5) 

ako: 

  

  predstavnika. 
inom prisutnih 

 
 

 
 
 



 

VI.4   

  
anak 44. 

(1) Kolegij MO je  savjetodavno tijelo 
koordinator Pododsjeka za 

 
 udjelovati 

MO i drugi zaposlenici. 
Fakultetu i to kada Kolegij MO 

 
(3) 

 
 

(5) Kolegij MO 
 

  

  raspisu 
 

 priprema prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na 
 

  

  

   

  
 

 obavlja i druge poslove u skladu s ovim Pravilnikom. 
 

VI.5 PREDSTOJNICI ZAVODA 

ak 45. 

(1) Predstojnik zavoda ravna radom zavoda i ustrojava njegovu djelatnost. 

suglasn  
(3) Predstojnik zavoda posebno: 

  

 
razvoju cjelokupne matematike; 

 brine se o radu znanstvenih seminara i radnih gr
u tim seminarima i radnim grupama; 

 
zavoda; 

  



 
zaposlenike; 

 
odsjeka i Fakulteta.  

46. 

u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog ili 

imenovati nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju docenta. 
(2) Mandat predstojnika zavoda je dvije akademske go

 

mandata djelatnog predstojnika zavoda. 

47. 

(1) Prijedlog zavod

zavoda. 

smatra se prih  
(3) 

predlaganja na zavodu se ponavlja. 
 

48. 
eka roka na koji je 

biran, ako:  

  

  

  

  

 
 

izjasni o ra  

49. 

Predstojnika zavoda za vrijeme njegove odsutnosti zamjenjuje nastavnik zavoda u 
znanstveno-nastavnom zvanju, kojega za to ovlasti predstojnik. 

50. 

(1) Novoizabrani predstojnik nastupa 
godine.  

predstojnika zavoda.  
 



 

51. 

(1) Radom Katedre ravna  
 

-nastavnom zvanju na 

 

predstojnika zavoda. 
 

 

VI.7 KOORDINATOR  

52. 

(1) 

odsjeka.  
2) Koordinator se bira iz redova novoizabranih predstojnika zavoda za isto mandatno 

  
 

 

 

53. 

za svaki preddiplomski i diplomski studij.  
(2) Mandat voditelja studija traje dvije akademske godine. 

mandata. Voditelji -nastavnim zvanjima. 

 
 

(5) Ista o  

54. 

 

 
 

 telja studija broja i sastava nastavnih grupa na svom studiju; 

 
 

 ja demonstratora na svom studiju; 



 
Fakulteta.  

55. 

 
 

  

 voditelji studija, 

  

  

 jedan predstavnik studenata preddiplomskih studija, 

 jedan predstavnik studenata diplomskih studija, 

 jedan predstavnik poslijedoktoranada, 

 jedan predstavnik asistenata.  

 
aju 

 

MO. 

glasa. 

56. 

ranada i asistenata. Izbor 

. 

 
 mjenama rasporeda sati tijekom akademske godine 

 

57. 

 
(2) Odluke se mogu donosi

 

58. 

 

  
provjerama znanja; 

 
 



  

 imenovanje demonstratora; 

 razmatranje tema diplomskih radova i predlagan  

 predlaganje povjerenstava za diplomske ispite; 

 predmeta i uvjeta pri prijelazu s drugog studija; 

 predlaganje uvjeta za nastavak prekinutog studija. 
 

i pojedine voditelje studija ili koordinatore da obavljaju neke od poslova iz stavka 1. ovog 
 

59. 

pojedine kolegije 
pokazuju poseban interes prema tom kolegiju.  

 
 
 
 
 
 
VI.9 VODITELJI POSLIJEDIPLOMSKIH STUDIJA 

60. 

(1) Sukladno pravilnicima pojedinih poslijediplomskih studija i ovom Pravilniku, 
e MO bira voditelje pojedinih poslijediplomskih studija na razdoblje od dvije 

akademske godine.  

poslijediplomskih studija (ravnomjerna raspodjela upisanih kolegija, imenovanje mentora 
studenata i sl.).   

 

 

 

VII. STUDIJI 

61. 

o preddiplomskim i diplomskim studijima na Prirodoslovno-
 

62. 

 

63. 



(1) Izbor pristupnika za upis na preddiplomske i diplomske studije obavlja se putem 
razredbenog postupka 

odobrenih upisnih kvota. 
 (2) Razredbeni  postupak obavlja i vodi Povjerenstvo za provedbu razredbenog 

 

znanstveno-
nastavnika u znanstveno-
period od dvije akademske godine. Iste osobe mogu biti ponovno izabrane. 

(4) Detaljne upute o razredbenom postupku dostupne su pristupnicima na web 
ka, a mogu biti objavljene i u  posebnoj ediciji. 

(5) 
koji 
se raspisuje na internim stranicama Fakulteta i dnevnom tisku.  Uvjeti  za upis pristupnika 
propisuju se aktima o pojedinom poslijediplomskom studiju. 

64. 
(1) U tijeku nastave svakog semestra obvezno se provodi interna anonimna anketa 

 

 
(3  

 
(4 MO. 

Rezultati ankete pohranjuju se u Referadi za studije. 
(5 -nastavno zvanje rezultati anketa o 

 
 

 

 

VIII  

 
 
       

65.  
 

URBROJ:  251-58-902-11-295 o  
 
     66. 

propisa, nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su izabrani. 
 
      

     67.  




