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1 Prijava na sustav

Prijava na sustav bi trebala biti prvi korak prilikom svakog koriStenja, jer
time dobivate pristup naprednim funkcionalnostima sustava. Za prijavu je
potrebno koristiti AAI@EduHr korisnicki racun.

KORIZMNIK AAI@EduHr

LOZINKA |sessssssssse

Ukoliko nemate AAI@EduHr korisnicki racun, potrazite pomo¢ od
informaticke podrSke na Webu:

https://www.biol.pmf.hr/biol/informaticka_podrska

2 Funkcionalnosti korisne za nastavnike

Sustav omogucava jednostavnu komunikaciju sa studentima koji slusaju
predmete na kojima na neki nacin sudjelujete u nastavi. Pristup
predmetima i komunikacija se vrSe putem ekrana dobrodoslice i stranica
predmeta — opisanih u daljnjem tekstu.

2.1 Ekran dobrodosSlice

Na slici 1 prikazan je izgled ekrana dobrodoslice. To je ekran koji se
prikazuje odmah po prijavi na sustav.

Ukoliko neke od sadrzaja ne Zelite pratiti, ili vas ne zanimaju, njihovo
prikazivanje mozete iskljuciti odabirom "Pregled i uredivanje svih
pretplata”.

Nacin ispisa sadrzaja mozete podesiti odabirom "Postavke pretplate".
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NOWI SADRZAJ NAWEBU

Pregled i uredivanje svin pretplata -

Moji predmeti

Sveutiliéni preddiplomski:

Sveutiligni diplomski:

Sveutiligni integrirani preddiplomski | diplomski:

Obavijesti iz predmeta

Nema novih sadrZaja

Nerma novih sadrZaja

Obavijesti
Sadrzaj
Naslovnica:

Repozitorij

MNastavni materijali:
Forum

Pregled i uredivanje svih pretplata -

Slika 1: Ekran dobrodoslice

U okviru "Moji predmeti" prikazati ¢e se popis svih predmeta na kojima
sudjelujete u odrzavanju nastave. Ukoliko nedostaje neki predmet, javite

se informatickoj podrsci, kontakti su na Webu:
https://www.biol.pmf.hr/biol/informaticka_podrska.

U okviru "Obavijesti iz predmeta" biti ¢e popis posljednjih obavijesti koje
Vi ili netko od kolega nastavnika koji takoder sudjeluju u nastavi objavi na

stranicama predmeta.
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2.1.1 Dodavanje sadrzaja na ekran dobrodoslice

Ukoliko na Webu Bioloskog odsjeka pronadete dodatne stranice Cdiji
sadrzaji su vam zanimljivi, moZete podesiti da se i oni pojavljuju na
ekranu dobrodoSlice. Postupak je jednostavan: na Zeljenoj stranici u
lijevom stupcu pronadite poveznicu "Uredivanje pretplata" (Slika 2) i
odaberite koje sadrzaje Zelite vidjeti na ekranu dobrodoslice (Slika 3).

PRETPLATA
Trenutno pratite:
Obavijest
Anketa
Repozitori]

PRETFLATA Uredivanje pretplata
) [ Anketa
Trenutno pratite: _

(¥ Ma mail?
Obavijest - e
Anketa :._.-.:.Iza'v' jesti
Repozitori] ¥ Na mail?

# Repaozitorij
Uredivanje pretplata
ik L L [¥] Ma mail?
Slika 2: Uredivanje Slika 3: Odabir
pretplata sadrzaja

2.2. Komunikacija sa studentima - stranice predmeta

Svaki predmet ima svoju stranicu. Pristup ovoj stranici je najjednostavniji
putem poveznica u okviru "Moji predmeti” (Slika 1).

Stranice predmeta sluze za komunikaciju sa studentima koji pojedini
predmet slusaju. Na svakoj stranici predmeta je moguce objavljivati
obavijesti, nastavne materijale, ankete, komunicirati sa studentima putem
foruma itd. U ovom priru¢niku proéi ¢emo samo osnove — objavu
obavijesti i materijala.

Primjer stranice predmeta dan je na slici 4.
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ODSJEK | STUDIJSKI PROGRAMI | ZHANOST | ZAVODI | DJELATHICI

Pozivza guest student program za studente diplomskih studija Interni naputak za obavijanje kolegija Laboratorijska struéna praksa  Matjecajza doc

 Ihiolipredmetiaig HR | EN TRAZILICA |:-

ALGE | GLIVE |

Mastavni materijal |

PRETPLATA
Trenumo pratite: Osnovni podaci | Detalne informacijie | Mastava | Studenti | Ocjenjivanje
Trenutno ne pratite nista na ovoy stranici. ECTS: a0
Uredivanie pretplata
Jredivanie prefplata Nositelji: Prof. dr. sc. Andelka Plenkovic-Moraj
ANKETA lzvodadi: Dipl. ing. bio Koraljka Kralj Eorojevic - Viezbe u prakiikumu

Prof. Petar Zutinic - Viezhe u praktikumu
Dali suvam predavanja zanimljiva?
Prijavaispita: Studomat

e da
- [Administracija]
. ne
_ neznam
- 29'”’” naUEiti Viée —
Glasaj | Rezultati
[Anketa: Administracija | Mova] [ Mova obavijest | Administracija ]
. . Mema vijesti!
+ Trenutno ste logirani kao Administrator . +
[ Arhiva ]

DJELATMICK] INTRANET

STUDENTSKI IMTREANET

OM-LINE SERVISI
STUDOMAT
WEBMAIL
BIOLOSKA KNIZHICA

FREUZIMAMNJE DATOTERA

Slika 4: Stranica predmeta

2.2.1. Objava obavijesti

Obavijesti je moguce objaviti vrlo jednostavno u samo nekoliko intuitivnih
koraka:

1.Klik na poveznicu ""Nova obavijest" (slika 4).
Pojaviti ¢e se sucelje za unos obavijesti. U njemu, postoje samo 2 polja
koja je obavezno popuniti, te dodatne 3 opcije koje se vrlo
preporucljive, a uvelike pomazu u odrzavanju preglednosti i odrzavanju
dobrog izgleda stranice predmeta.

2.Upis naslova i sazetka (obavezno)
Nakon prvog koraka otvara se sucelje za unos obavijesti kao na slici 5.
U polja Naslov i Sazetak je potrebno upisati tekst. Naslov i sazetak su
elementi obavijesti koji ¢e biti vidljivi na popisu obavijesti kada korisnik
(student) pristupi stranici predmeta. Naslov i sazetak su takoder
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elementi obavijesti koji ¢e biti vidljivi na ekranu dobrodoslice.

lzmjena | Pregled

Naslov

Slicica uz saZetak

Browse... Postavi slidicu | * File URL

Sajetak
N BERB Y #Eois7[E[s=sSEE0 0 B
Sadrzaj

Opsirniji sadrzaj obavijesti
Opcije:
Kljucne rijeci:
Status obavijesti:  widliva |
Prioritet obavijestic | 5 (nermalni) |

Omoguéi komentiranje obavijest

v Postavi vrijeme aktivnosti
Od: |07. 05, 2011. u 11 v| 30 +|safi Dopusti proglost

Dol |21, 05, 2011, u oo x| oo x|sati
Dogadaj
Objavi obavijestina stranicama:
PredloZi obavijestina stranicama;

Izvrsi ovu akeiju pod drugim loginom:

Zawri | | otka |

Slika 5: Unos obavijesti

3.0psiriniji sadrzaj obavijesti
Ukoliko je obavijest neSto dulja, potrebno je unijeti "OpSirniji sadrzaj
obavijesti" — slika 5. Ova mogucnost je opcionalna ukoliko je rije¢ o
kratkoj obavijesti.

4.Slicica uz sazetak
SliCica uz sazetak ce biti objavljena u popisu obavijesti na stanici
predmeta i Cisto je estetske namjene i opcionalna je.
Postupak je jednostavan: klik na gumb "browse", odaberite zeljenu
sliku sa svog racunala i kliknite "Postavi slicicu".

5.Vrijeme aktivnosti
Postavljanje vremena aktivnosti je opcionalno, ali korisno.
Preddefinirano, obavijesti su vidljive 2 tjedna, te automatski odlaze u

arhivu. To znacdi da nece biti na popisu na stranici predmeta, no
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moguce im je pristupiti klikom na link "Arhiva" (), ili putem trazilice.
Odabir vremena aktivnosti vrsi se koristenjem kalendara (klik na ikonu
kalendara kraj tekstualnog zapisa datuma (slika 5), te padajuc¢im

izbornicima za vrijeme.
Smjernice za postavljanje vremena aktivnosti su: ako obavijest

najavljuje neki dogadaj, trebala bi biti vidljiva do pocetka tog dogadaja.
Ako se obavjeStava o proslom dogadaju, trajanje se postavlja po
procjeni onoga tko objavljuje obavijest.
Primjer dobro upisane obavijesti sa svim navedenim opcijama dan je na
slici 6.
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lzmjena Fregled
Naslov

Odgoden ispitni rok od 15.5.2011.!
Slicica uz sazetak

PrikaZi sliku: %/ Lijevo ./ Desno
Klik na slikuvodi na { ' unovom prozoru):
=) Mista

./ Tekstvijesti

. Wanjski UREL:
http: s

Obrisi slicicu

SaZetak

- -Y ka LE

Zbog nepredwvidivih problema s opremom, ispitni rok je pomaknut za 32.5.2012! Proéitajte vise u

nastavku obavijesti.

Sadrzaj

| Opsimniji sadrZaj obavijesti
__ PrikaZi sadrzaj obavijesti umjesto saZetka
L
| L
ormat | Mermal ~ | Veligina - B Elxed [& E‘

Zbog problema s organizacijom i satnicom, a zbog promjene kalendara na naéin da svibanj sadrzava

32 dana, ispitni rok je odgoden.

Studenti koji nec¢e biti u moguénosti pristupiti ispitu u navedenom terminu trebaju se javiti svojim

nastavnicima.

Raspored studenata po dvoranama:
Dvorana 1:

lvan Horvat, Ana Horvat, Marke Markovié
Dvorana 2:

lwvo Horvat, Ankica Horvat, Mark Mesié

Opcije:

Kljuéne rijeci:

Status obavijesti: Widljiva d |
Frioritet obavijesti: | 5 (nermalni) R4 |

L Omoguti kementiranje obavijesti

| Postavi vrijeme akdivnosti

Od: 07, 05, 2011. u (11 _=[[oo =] sati Dopusti prolost |
Do’ 01.06. 2011. u oo v|/oo v|sai
__ Dogadaj

| Dbjavi obavijest i na stranicama:
| PredloZi obavijest i na stranicama:

— lzvri ovu akciju pod drugim loginom:

Zavrsi | Otkazi |

Slika 6: Obavijest spremna za objavu
Preostaje joS samo kliknuti na "ZavrsSi" i objava je izvrSena!
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2.2.2. Objava materijala za studente (predavanja,
skripte)

U lijevom stupcu na svakoj stranici predmeta nalazi se "Repozitorij”. U
repozitoriju je moguce stvarati mape i u njih postaviti datoteke, slicno kao
na osobnom racunalu. Svaki repozitorij je inicijalno prazan i izgleda kao na
slici 7.

Repozitorj je prazan

[ Mowva:
IMapa | Datoteka | Link]
[Postavke ]
Slika 7: Repozitorij

Pretpostavimo da zelimo objaviti predavanja za studente. Zbog lakSe
organizacije datoteka kojih ée s vremenom u repozitoriju biti sve viSe,
prvo ¢emo stvoriti mapu u koju ¢emo stavljati sva predavanja.

2.2.2.1. Stvaranje mape

Postupak stvaranja mape je jednostavan:
1. Klik na poveznicu"Mapa" (slika 7).

2. Kada se pojavi dijaloski prozor, u polje treba upisati "Predavanja” i
kliknuti "Potvrdi"

2.2.2.2. Prijenos datoteke u mapu repozitorija

Kada je mapa stvorena u nju mozemo poceti prenositi datoteke
(materijale) sa vlastitog racunala. Postupak je jednostavan kao i stvaranje
mape:

1. Klik na "Datoteka" (slika)

2. U dijaloSkom okviru je potrebno odabrati odrediSnu mapu (slika ) i
kliknuti "Potvrdi".

Dodavanje novog podatka
Vrsta podatka  Datoteka
Odaberite mapu | Predavanja v
Potvrdi Odustani
Slika 8: Odabir odrediSne mape
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3. Prikazati e se posljednji ekran (slika 9), na kojem treba upisati ime
datoteke (opcionalno) i odabrati datoteku za prijenos. Ukoliko naziv
ne upiSemo, sustav ¢e upisati naziv po nazivu datoteke. Na slici 9 je
naziv upisan rucno.

MNaziv Prvo predavanje

Datoteka MNova inadica mora biti iste wrste kao i prethodna i imati jednalku
ekstenziju
fhomefsveb/Documents/Prvc | Browse...

Opis
Prikaz Newi prozer (_blank) e
Potwrdi Odustani

Slika
9: Odabir datoteke za prijenos i upis naziva

Nakon uspjesno stvorenih mape i prijenosa datoteke, repozitorij bi trebao
izgledati ovako kao na slici 10.

L
[ !
[ Mova:
Mapa | Datoteka | Link]

Slika 10: Repozitorij - mapa i datoteka

2.2.2.3. 1zmjena prenesenih datoteka

Ponekada je potrebno mape ili datoteke u repozitoriju obrisati ili im
izmijeniti ime ili opis. Takve izmjene moguée su kroz kontekstualni
izbornik kojem se pristupa desnim klikom. Na primjer, ako zelimo obrisati
mapu "Predavanja" i sve datoteke u njoj, kliknuti ¢emo na nju desnom
tipkom misa i odabrati "Obrisi" (slika 11).
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1
l'_‘ Info
[ Mova: L1 Komertirg]
Mapa | Da

[Postavke] & Ured

["la ovoj stra

anketal

[Anketa: Adi

)
.

= Postavi nevidljivo

¥ Dodaj podmapu
Dodaj datoteku
== Dodaj link

Trenutno : ﬁ Doda] i otkomprimiraj zip

DJELATE

ﬁ Promijeni redosljed
ﬁ Promijeni redoslijed u mapi prema...

Promijeni redoslijed u glavne mape prema...

>

>

STLINF M=o
Slika 11: Brisanje sadrZaja u repozitoriju

2.3 Kontaktne informacije

Ukoliko trebate kontaktirati

nekog od djelatnika Bioloskog odsjeka,

kontaktne informacije je mogucde nac¢i u imeniku koji je opisan nize
(poveznica "DJELATNICI" iznad trazilice). Ili klikom na ime nastavnika na
stranici predmeta (Slika 4).

2.3.1. Kontaktne informacije

Pristup imeniku moguc¢ je putem poveznice "DJELATNICI" (Slika 12).

Imenik je moguce koristiti za brzi pristup kontaktnim informacijama o
nekom djelatniku (telefon, lokacija, zavod...), ili za pristup stranicama s
detaljnim informacijama.

SKI PROGRAMI ‘ ZNANOST ‘ ZAVODI

Poziv za guest student program za studente diplomskih studija

HR | EN TRAZILICA

I —————————————

Trazi: |Bojan

Spreman.

Titula Prezime Ime
dr. sc. :

Slika 12: Imenik

Prikazi Prikazi sve
Kuéni tel. Telefon Soba

+385(0)1 4877 758

Zavod Funkeija
ZOO
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Pristup stranici s detaljnim kontaktnim informacijama je mogu¢ klikom na
ime ili prezime djelatnika u imeniku ¢ime se dolazi do informacija kao na
slici 13.

dr. sc. Bojan Lazar
Soba:
Telefon javni: +385(0)1 4877 758
Telefon kuéni:
E-mail: E
Zavod/SluFba: Zoologijski zavod

Nastava

Sveutilidni diplomski

(Maositelj)
: (Predavanja)
# | rd i {Seminar)

Objavljeni radovi u Hrvats koj znanstvenoj bibliografiji ([CROSEBI)

Napomena: Ove radove odrZava KnjiZnica Instituta Ruder BoSkovic koja vodi projekt Hrvatske znanstvene
bibliografije CROSEIL. Ovim linkom moZete vidjeti sve podatke o radovima koje su autori unijeli u bazu
podataka.

| Prikazi radove |

Za sve izmjens moZete se obrafiti na help@@bib.irb hr, a na istu adresu moZete uputiti | sva vada pitanja i
sugestije vezana uz CROSBL

Slika 13: Detaljne informacije o djelatniku

3 Podrska korisnicima

Ukoliko imate problema u koriStenju sustava, molimo javite na:
. e-mail:renata@biol.pmf.hr
o tel. 487 77 46 (kuc¢ni 116)
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